代印「112學年度高級中等學校畢業證書」訂購單
依據教育部國民及學前教育署高級中等學校學生學籍管理手冊規定辦理，111學年共275所高中學校委託印製
所有證書樣張資料可至本公司網站 https://www.cir.com.tw 下載檢視

使用最新FUJI C5570彩色雷射印表機印製效果特佳
一、學校基本資料

1. 學校中文全銜：                                                 
2. 學校英文全銜：                                                 
3. 證書種類：□高中 □高職 □綜高 □附設國中 □國中技藝班
4. 證書用字：(112)
          字　英譯年選擇：□ 112（表文號） □ 2023（表年度）
5. 證書流水號：第         號（可代為產生）□ 三碼　□ 四碼　□ 不列印
6. 英文譯名一律採用「漢語拼音、護照姓名譯寫格式」
7. 學校紅色校印
□ 列印 (如附式樣，請儘量清楚)  □ 不列印
8. 校長中文簽名章
姓名：　　　　　　　　　　□ 列印　□ 同去年　□ 不列印
9. 校長英文簽名章
英名：　　　　　　　　　　□ 列印　□ 同去年　□ 不列印
10. 證書年月
113年6月
    日 (如不標示「日」請勿填寫)

11. 全部套印份數
       張 (每張12元，依實際完成數量計費，無需額外負擔)

12. 空白自套份數　　　　   張 (每張10元，不印姓名、出生年月日，畢業日期)

13. 證書用紙        　　   張 (每張4元，只有邊框，學校自行套印)

14. □ 加印學生照片  以光碟提供照片檔案，一生一檔、檔名可為學號or班級座號，
圖檔名稱標註於「學生基本資料」(每張加收3元)

15. □ 加印證書反面，如提供圖檔  (每張加收3元，學校依實際需要自行設計)

16. 全部套印證書數量未滿50張，將收取100元運費

二、學生基本資料檔案：(請提供 Excel格式檔案，email傳送檔案or使用同圖檔光碟儲存)
1. 學生基本資料包括：必要欄位　姓名、出生年月日、科別
流水號、英文譯名、學號、班級座號、綜高學程、照片檔檔名
· 英文譯名：如學生已有護照，請依護照譯名。如無者，則由承印單位代為產生

· 科別、學程英文譯名由承印單位依「學生學籍管理手冊」英文科別名稱代為翻譯產生

· 出生年月日請提供「阿拉伯數字」由本公司代為翻譯為英文

· 如提供「學號、班級座號」，選擇列印於：□ 證書右下角　□ 照片框內　□ 不列印
2. 另紙書明「造字學生姓名」或提供班級名條，以核對特殊字之學生姓名

訂購學校：



               連絡人：
              

      職稱：
            電話：

          傳真：             

  PS.本單及附件（學生資料光片、名條、校印樣式、校長中英文簽名樣式）請擲寄：

「407台中市西屯區大容東一街11-1號   漢明書局股份有限公司 收」

電話：04-23280925   傳真：04-23280927  連絡人：蔡威揚（小蔡）、蔡松齡（老蔡）
E-mail：cir2123@ms76.hinet.net、cir19053701@gmail.com
可先傳學生資料翻譯英文、回傳學校核對、再行印製
